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Anlage 3 

Gestaltung und Inhalte des Formblatts zur informierten Einwilligung bei an Schulen 

durchzuführenden Übungen im Forschen nach § 65 Schulgesetz durch Lehramtsstudierende 

Eine wirksame Einwilligung besteht aus drei Teilen, die zusammenhängend dargestellt werden 

sollten. 

1. Inhaltlicher Informationsteil 

2. Datenschutzrechtlicher Informationsteil 

3. Einwilligungserklärung  

 

Folgende Personenkreise müssen ein Formblatt zur informierten Einwilligung erhalten, wenn sie 

Zielgruppe der Erhebung sind:  

Lehrkräfte oder weiteres pädagogisches Personal:  

- 1 informierte Einwilligung – förmliche Anrede, keine vereinfachte Sprache 

Kinder und Jugendliche unter 14 Jahre:  

- Für Eltern: 1 informierte Einwilligung – förmliche Anrede, ggf. vereinfachte Sprache, 

wenn viele Schülerinnen und Schüler nicht deutscher Herkunftssprache sind 

- Für Kinder: 1 Studieninformation, adressatengerecht aufbereitet, sehr leichte Sprache, 

ggf. nur eine kurze Seite. 

Jugendliche ab 14 Jahre:  

- 1 informierte Einwilligung – informelle Anrede möglich, vereinfachte Sprache 

- 1 Studieninformation für Eltern (eine Seite) 

Bitte nutzen Sie als Kontaktdaten und auch in der Korrespondenz mit den Schulen Ihre Campus-

E-Mailadresse. Diese sind in der Regel ausreichend gesichert und macht auch Ihre 

Zugehörigkeit zu einer Universität deutlich.  

 

 

 

a) Muster für Erziehungsberechtigte und Lehrkräfte ............................................................................. 1 

b) Muster für Jugendliche über 14 Jahren ............................................................................................. 9 

 

 

Muster für Erziehungsberechtigte und Lehrkräfte  

[Rotmarkierte Schrift in eckiger Klammer] sind Kommentare, die im finalen Dokument gelöscht 

werden sollten  
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[Kommentare in eckiger Klammer] müssen angepasst werden. Die eckige Klammer sollte im 

finalen Dokument gelöscht werden.  

Inhaltlicher Informationsteil 

[Name Studierende]  

[Dozierende bzw. Betreuende] 

[Seminar bzw. Bereich, an dem die Abschlussarbeit absolviert wird] 

[Name der Universität] 

Information zur wissenschaftlichen Studie zur [„Projekttitel“] 

Liebe Eltern/Lehrkräfte, 

ich führe an der/dem [Name Schule] ein Studienprojekt zu dem Thema [Thema] durch. 

Dieses Projekt ist Bestandteil einer [Studienleistung/Prüfungsleistung] im Rahmen meiner 

Lehramtsausbildung. 

Für die Datenerhebung möchte ich in der Klassenstufe [Klassenstufe] eine Erhebung 

durchführen, an der [Ihr Kind/Sie] beteiligt sein sollen. Hierfür bitte ich [Sie stellvertretend für 

Ihr Kind/Sie] um die Einwilligung zur Teilnahme an dieser Erhebung.  

[Projektbeschreibung/konkretes Vorhaben Beispielstudie – qualitativ/Beobachtung] In meiner 

[Studie/ Forschungsprojekt/ Abschlussarbeit] beschäftige ich mich mit [den Interventionen 

von Lehrkräften bei Unterrichtsstörungen, die von Schülerinnen und Schülern ausgehen, und 

wie die Schülerinnen und Schüler wiederum auf diese Interventionen reagieren. Hierfür 

hospitiere ich bei zwei Klassen im Unterricht, beobachte Unterrichtsstörungen und mache mir 

dazu Notizen. Anschließend fertige ich Beobachtungsprotokolle an, die ich qualitativ im 

Rahmen der Grounded Theory auswerte.]  

[Projektbeschreibung/konkretes Vorhaben Beispielstudie - Videographie] In meiner [Studie/ 

Forschungsprojekt/ Abschlussarbeit] beschäftige ich mich mit […]. Ich würde gerne [den von 

Ihrem Kind besuchten Unterricht X/Ihren Unterricht] mit [Videokameras aufzeichnen], [um 

tiefgründige Einblicke in die Argumentationsprozesse der Lernenden bekommen zu können.] 

[Die Kameras stehen hinter den Stühlen der Kinder und filmen sie während des 

Bearbeitungsprozesses von hinten. Die Audioaufnahmen erfassen die Gespräche der Kinder 

währenddessen. Die Kinder werden belehrt, während des Unterrichts keine Namen (ihre 

eigenen, die ihrer Mitschüler/-innen, den der Schule) zu nennen. Passiert dies versehentlich 

doch, werden die entsprechenden Ausschnitte der Audiospur nach der Datenerhebung 

gelöscht.] 

[Projektbeschreibung/konkretes Vorhaben Beispielstudie – quantitative Befragung] In meiner 

Studie/ Forschungsprojekt/ Abschlussarbeit] beschäftige ich mich mit […]. Ich bitte [Ihr 

Kind/Sie] um [das Ausfüllen unseres Fragebogens / die Teilnahme an einer Online-

Befragung] zu den Themen [X, Y, Z]. 

[Hinweis auf Freiwilligkeit] Die Erhebung erfolgt freiwillig und nur mit Einverständnis von Ihnen. 

[Ihr Kind/Sie] können die Teilnahme jederzeit abbrechen oder Teile auslassen. Die Einwilligung 

kann (ohne Angabe von Gründen) grundsätzlich jederzeit gegenüber mir oder der 
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verantwortlich betreuenden Hochschulperson des Studienprojekts schriftlich widerrufen werden. 

Im Falle der Erhebung personenbezogener Daten werden diese widerspruchslos gelöscht. 

Sofern die Einwilligung nicht erteilt oder später widerrufen wird, entstehen [Ihrem Kind/Ihnen] 

keine Nachteile. Kinder, die nicht teilnehmen, [erhalten eine anderweitige schulische Aufgabe 

während der Zeit der Erhebung, werden nicht beobachtet oder so platziert, dass Sie nicht im 

Bild einer Videokamera sind.] 

[Bitte um Zustimmung] Im Folgenden informiere ich Sie über den datenschutzrechtskonformen 

Umgang mit [Ihren personenbezogenen Daten/den personenbezogenen Daten Ihres Kindes] 

und bitte um Ihre Zustimmung zur Teilnahme an meiner Studie sowie zur Verwendung [Ihrer 

Daten/den Daten Ihres Kindes] für die angegebenen Zwecke. 

Bitte lesen Sie die folgenden Erklärungen sorgfältig durch. Bei Rückfragen oder 

Verständnisschwierigkeiten können Sie sich gerne bei [mir, Frau/ Herr/ div. …] unter der E-Mail-

Anschrift: [… oder telefonisch unter: … oder an meine Dozentin/ meinen Dozenten… unter der 

E-Mail-Anschrift… oder telefonisch unter…] melden. 

[nur für Eltern] Wenn Sie mit meinem Vorhaben einverstanden sind, unterschreiben Sie bitte 

die nachfolgende Einverständniserklärung und geben Sie diese bis zum [Datum] an 

[Stelle/Person] zurück. 

Ich freue mich sehr über [Ihre Teilnahme/die Teilnahme Ihres Kindes] und das damit mir 

entgegengebrachte Vertrauen. 

Mit freundlichen Grüßen 

[Name Studierende/r] 

 

Datenschutzrechtlicher Informationsteil 

Als Formhinweis: Hervorhebung des datenschutzrechtlichen Informationsteils (z. B. fette 

Überschrift)  

Zudem ist die Zweckbindung der Einwilligung zu beachten: Personenbezogene Daten dürfen nicht 

für andere Zwecke als im datenschutzrechtlichen Informationsteil angegeben verwendet werden. 

Generell gilt: die Formulierungen sind so spezifisch wie nötig und so allgemein wie möglich zu 

gestalten. 

Ein datenschutzrechtlicher Informationsteil ist nur notwendig, wenn auch personenbezogene 

Daten oder eine Reihe von personenbeziehbaren Daten erhoben werden.  

 

Hinweise zum Datenschutz 

Datenschutzrichtlinien  

[zugrundeliegende DS-Richtlinien] [Wir/Name der Einrichtung] arbeiten nach den 

Vorschriften der Europäischen Datenschutz-Grundverordnung, des 

Bundesdatenschutzgesetzes, des [Berliner] Datenschutzgesetzes und des Berliner 
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Schulgesetzes [ggf. weitere; Hier sollten auch wirklich nur die Gesetze aufgeführt werden, die 

für das Projekt/die Studie zur Anwendung kommen.] 

Datenarten 

[Hinweis auf Datenarten] Im Rahmen dieser Studie werden folgende Daten erhoben: 

[Fragebogendaten zu XY-Einstellungen und Verhaltensweisen, Videoaufzeichnungen des XY-

Unterrichts, Tests der XY-Kompetenzen, Tonaufnahmen von Einzel-/Gruppen-Interviews.] 

Darin sind auch Angaben enthalten zu [Ihrem Geschlecht/Berufserfahrung/Alter/ [Baustein: 

besondere Kategorien personenbezogener Daten] Zuwanderungshintergrund/…] Diese Daten 

möchte ich wie im Folgenden dargelegt verwenden: 

Verwendungszweck 

[Verwendungszwecke: Beispiel Videographie (von Unterrichtssequenzen) / Tonaufzeichnung 

(Interviews)] Nach Aufzeichnung werden die Videos/Tonaufzeichnungen durch mich 

ausgewertet. Im Rahmen der Auswertungen werden auch Abschriften der 

Videos/Tonaufzeichnungen erstellt. Diese Abschriften werden anonymisiert, d. h., es werden 

sämtliche Namen und sonstigen Hinweise, die Rückschlüsse auf [Sie als Person/ Ihr Kind] 

ermöglichen würden (z. B. Name und Ort der Schule), entfernt. Auch Angaben zur Schule 

werden entfernt. 

[Verwendungszwecke: Beispiel – qualitativ/Beobachtung] Während der Beobachtung werden 

Protokolle erstellt, die aber keine Namen beinhalten. Die Protokolle werden im Nachgang 

durch mich ausgewertet. Alle Protokolle werden anonymisiert, d. h., es werden sämtliche 

Namen und sonstigen Hinweise, die Rückschlüsse auf [Sie als Person/ Ihr Kind] ermöglichen 

würden (z. B. Name und Ort der Schule), entfernt. Auch Angaben zur Schule werden entfernt.  

[Verwendungszwecke: Beispiel – quantitative Befragung] Der Fragebogen wird [online/in 

Papierform] durchgeführt. [Die Papierfragebögen werden anschließend digitalisiert. 

Nachdem die Daten digitalisiert sind, erfolgt unmittelbar die Vernichtung der 

Papierfragebögen.] Der digitale Datensatz wird anschließend ausgewertet.  

Aufbewahrung und Zugriff 

[Aufbewahrung und Zugriff] Die Daten werden sicher auf dem Cloud-Server der [Freien 

Universität Berlin / Technischen Universität Berlin / Humboldt Universität zu Berlin] aufbewahrt 

und nur ich und [meine Dozierenden/berechtigte Forschende1] erhalten Zugriff auf diese. Ich 

habe eine Einweisung zur Einhaltung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen erhalten und 

mich schriftlich verpflichtet, mich an diese zu halten. 

Veröffentlichung/Weitere Nutzung/Löschung der Daten 

OPTION 1 nur für Master-/Studienarbeit 

Einblick in die Daten haben neben mir [die Betreuenden meiner Masterarbeit/Studienarbeit], 

meine Kommilitonen bzw. Dozierenden erhalten lediglich Beispielauszüge. Die Daten werden 

ausschließlich für meine Masterarbeit/Studienarbeit im Rahmen meines Lehramtsstudiums 

 
1 Der Personenkreis muss je nach Seminarart angepasst werden. Wenn bspw. die Daten im Rahmen des 
Seminares diskutiert werden oder Videos später auf dem Portal Focus-Schule der FU Berlin hochgeladen 
werden, muss der Kreis der Zugriffsberechtigten angepasst werden.  
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genutzt. Die Daten werden nicht anderweitig veröffentlicht. Die personenbezogenen bzw. 

personenbeziehbaren Daten werden nach Abschluss meiner 

[Bachelorarbeit/Masterarbeit/Seminararbeit] datenschutzkonform gelöscht. Spätestens am 

[Monat/Jahr]. Dies gilt auch bei Abbruch oder Nichtbestehen der Prüfungsleistung. 

Option 2: Nachnutzung für universitäre Forschungsprojekte/Lehre/ Lehrkräftefortbildung 

Ihre Daten sind wertvoll. Neben mir erhalten berechtigte Forschende [der XY-Universität2] 

Zugriff auf die Daten. Die Daten werden ausschließlich für [das Forschungsprojekt XY] 

genutzt. Zusammengefasste Ergebnisse der erhobenen Daten werden ggf. in Fachjournals 

oder auf Fachkonferenzen veröffentlicht; die Ergebnisse werden so dargestellt, dass keine 

Rückschlüsse auf [Ihr Kind/Sie] möglich ist. Teile [Ihrer Aussagen/der Aussagen Ihres Kindes] 

werden eventuell zitiert in Publikationen, Berichten, auf Konferenzbeiträgen oder anderen 

Ergebnisdarstellungen. Dies geschieht in anonymisierter Form, d. h. ohne Angabe Ihres 

Namens oder Ihrer Schule. [Für Videos/Tonaufnahmen:] Kurze Ausschnitte aus den 

[Videoaufnahmen/Tonaufnahmen] kommen außerdem in der Lehre und Lehrkräftefortbildung 

an der [XY-Universität] zum Einsatz. Es werden auch hier keine Namen genannt und die 

Aufnahmen werden nicht weitergegeben. 

Die personenbezogenen und personenbeziehbaren Daten werden nach Abschluss des 

Forschungsprojektes vernichtet, spätestens am [Monat Jahr].3  

Zusatz zu Option 2: Nachnutzung für ein Datenzentrum  

Ihr Einverständnis vorausgesetzt werden die in dieser Studie erhobenen [personenbezogenen 

Daten / Videos] im Sinne guter wissenschaftlicher Praxis an ein vertrauenswürdiges 

Datenzentrum/bildungswissenschaftliches Videoportal4 übergeben und von anderen berechtigt 

Forschenden zu [definierten Forschungszwecken / Zwecken der Bildungsforschung] genutzt. 

Eine Re-Identifikation [der Schülerinnen und Schüler/von Ihnen] kann dann aufgrund der hohen 

Zahl von [Videos/Daten] nur mit sehr hohem Aufwand betrieben werden. 

Wenn Sie der Übermittlung und weiteren Nutzung der Videos/Daten mit Personenbezug nicht 

zustimmen möchten, werden diese nach Ende des Forschungsprojekts spätestens am 

[Monat/Jahr] gelöscht. 

Rechte der Teilnehmer/-innen 

[Hinweis auf die Rechte der Betroffenen] [Ihre Teilnahme/die Teilnahme Ihres Kindes] an den 

Erhebungen und Ihre Zustimmung zur Verwendung der Daten wie oben beschrieben sind 

freiwillig. Sie haben die Möglichkeit Ihre Einwilligung mit Wirkung für die Zukunft zu widerrufen 

bis [Monat Jahr; analog zur Angabe unter Dauer der Speicherung] [bei Fragebogenerhebung 

ohne Namensangabe und mit wenigen personenbeziehbaren Daten: / Bei Video- und 

Tonaufnahmen bis zur erfolgten Transkription: ca. Monat Jahr/ bei Verwendung von 

Codierungslisten bis zur Vernichtung der Codierungsliste, weil nach der Transkription die 

Video-oder Tonaufzeichnung gelöscht wird und allein  aufgrund der Transkription und nach 

 
2 Hier muss ganz klar spezifiziert werden, welchem Personenkreis Zugriff auf die Daten gewährt wird.  
3 Falls die Daten an ein Datenarchiv weitergegeben werden, gilt der Zusatz zu Option 2 und dieser Satz muss 
gelöscht werden.  
4 Zu den bildungswissenschaftliche Videoportalen zählen beispielsweise das Portal Focus-Schule der FU Berlin 
(https://tetfolio.fu-berlin.de/web/focus) oder https://unterrichtonline.org/ der LMU München.  

https://tetfolio.fu-berlin.de/web/focus
https://unterrichtonline.org/
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Vernichtung der Codierungsliste ein Personenbezug nicht mehr mit zumutbarem Aufwand 

herstellbar ist und daher keine personenbezogenen Daten mehr verarbeitet werden, so dass 

Ihre Einwilligung nicht mehr erforderlich und ihr Widerruf wirkungslos ist: ca. Monat Jahr]. 

Durch Verweigerung oder Widerruf entstehen Ihnen keine Nachteile. Sie haben zudem das 

Recht auf Auskunft, Berichtigung, Löschung, Einschränkung der Verarbeitung und auf 

Widerspruch gegen die weitere Verarbeitung [Ihrer personenbezogenen Daten/der 

personenbezogenen Daten Ihres Kindes] (DSGVO Art. 15-18, 77).  

Wenn Sie der Auffassung sind, dass ich bei der Verarbeitung [Ihrer Daten/der Daten Ihres 

Kindes] datenschutzrechtliche Vorschriften nicht beachtet habe, können Sie sich mit einer 

Beschwerde an die zuständige Aufsichtsbehörde (siehe unten) wenden, die Ihre Beschwerde 

prüfen wird. 

Ihre Erklärungen zur Geltendmachung Ihrer Rechte sind grundsätzlich schriftlich an den 

Verantwortlichen zu richten. 

[Verantwortliche Stelle] Für die Einhaltung der Datenschutzbestimmungen ist verantwortlich: 

[Freien Universität Berlin / Technischen Universität Berlin / Humboldt Universität zu Berlin]. 

[Ansprechpartner] Ihr Ansprechpartner in datenschutzrechtlichen Fragen: 

betrieblicher/behördlicher Datenschutzbeauftragter: [Name, Kontakt – 

datenschutzbeauftrage Person der jeweiligen Universität]. // [Ihre Ansprechpartnerin/Ihr 

Ansprechpartner] bei Rückfragen: [Name, Kontakt (Mailadresse, unbedingt Campus-Email 

verwenden)]. 
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Einwilligungserklärung 

Als Formhinweis: Die Einwilligungserklärung auf einer neuen Seite des Gesamtdokuments 

beginnen, als Überschrift „Einwilligungserklärung“ verwenden; fortlaufende Seitennummerierung 

des Gesamtdokuments beibehalten. 

Beispiel: Einverständniserklärung zur Teilnahme und zur Verwendung personenbezogener 

Daten für die Studie [„Projekttitel“] 

<<<<Bitte nur dieses Blatt an die Schule zurücksenden/zurückgeben >>>>>  

[Informiertheit] Zur oben bezeichneten Studie habe ich das Informationsblatt erhalten und 

dieses gelesen. Auch hatte ich Gelegenheit, Fragen zu stellen.  

[Formulierungsbeispiele bzgl. der Rechte der/des Betroffenen: Hinweis auf Freiwilligkeit und 

Folgenlosigkeit; Widerrufsrecht] Mir ist bewusst, dass [die Teilnahme meines Kindes/meine 

Teilnahme] an der Studie vollkommen freiwillig ist. Mir ist auch bewusst, dass [meinem Kind 

und mir/mir] durch die Nichtteilnahme keine Nachteile entstehen. Ich kann meine Zustimmung 

zur Teilnahme jederzeit widerrufen. Ich wurde auch über meine weiteren Rechte im Umgang 

mit personenbezogenen Daten informiert. 

Der Widerruf ist schriftlich zu richten an die betreuende Hochschullehrkraft/Dozentin/Dozent 

(E-Mail & Tel.nr.): ____________________________  

ODER  

Den Widerruf für mein Kind teilen ich der Klassenlehrkraft meines Kindes mit. Ein Widerruf ist bis 

zum [Tag/Monat/Datum] möglich.  

Eine Kopie der Informationsschrift und dieser Einwilligungserklärung habe ich erhalten.  

Das Original verbleibt in der Schule. 

 

____________________________________________________________________________________ 

 

Ich bin mit der Erhebung, Verarbeitung und Speicherung folgender Daten einverstanden:  

 Fragebogendaten/Beobachtungen 

 Audioaufnahmen  

 Videoaufnahmen  

Die Daten werden nach Beendigung der [Masterarbeit/Studienarbeit] gelöscht, spätestens am 

[Monat/Jahr]. 
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[Optional] Ich bin damit einverstanden, dass die Arten von Daten, bei denen ich ein Kreuz 

gesetzt habe, auch mit berechtigten Forschenden der [Universität XY] für das 

[Forschungsprojekt XY/die Lehre von Person XY/die Lehrkräftefortbildung im Rahmen des 

Forschungsprojektes XY] geteilt werden. 

 ja 

 nein 

Die Daten werden nach Ende des Forschungsprojektes gelöscht, spätestens am [Monat/Jahr] 

[Optional: oder an ein Datenzentrum weitergegeben.] 

[Optional] Ich bin damit einverstanden, dass die Arten von Daten, bei denen ich ein Kreuz 

gesetzt habe, spätestens am [Monat/Jahr] an ein Datenzentrum weitergegeben werden.  

 ja 

 nein 

 

 

[Name des Kindes: ______________________________________________________ Klasse: _________] 

 

___________________________________________                  _____________________________________ 

Vor- und Nachname (in Druckschrift)                                                       Ort, Datum, Unterschrift 
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Muster für Jugendliche ab 14 Jahren 

 [Rotmarkierte Schrift in eckiger Klammer] sind Kommentare, die im finalen Dokument gelöscht 

werden sollten  

[Kommentare in eckiger Klammer] müssen angepasst werden. Die Eckige Klammer sollte im 

finalem Dokument gelöscht werden.  

1. Inhaltlicher Informationsteil 

[Name Studierende]  

[Dozierende bzw. Betreuende] 

 [Seminar bzw. Bereich an dem die Abschlussarbeit absolviert wird] 

[Name der Universität] 

Information zur wissenschaftlichen Studie zur [„Projekttitel“] 

 

Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte,  

liebe Schülerin, lieber Schüler,  

ich möchte an der/dem [Name Schule] ein Studienprojekt mit Euch durchführen. Das 

Studienprojekt soll erforschen [Thema]. Forschen bedeutet: Ich untersuche etwas. Ich finde 

etwas heraus. Das Projekt führe ich durch, damit ich Lehrkraft werden kann.  

 [Projektbeschreibung/konkretes Vorhaben Beispielstudie – qualitativ/Beobachtung] In 

meiner [Studie/ Forschungsprojekt/ Abschlussarbeit] beschäftige ich mich [damit wie 

Lehrkräfte mit Störungen im Unterrichtumgehen und wie die Schülerinnen und Schüler 

wiederum auf ihre Lehrkraft reagieren. Dafür werde ich euren Unterricht zweimal besuchen 

und beobachten. Ich mache mir Notizen. Diese Notizen werde ich anschließend auswerten.] 

[Projektbeschreibung/konkretes Vorhaben Beispielstudie - Videographie] In meiner [Studie/ 

Forschungsprojekt/ Abschlussarbeit] beschäftige ich mich mit […]. Ich würde gerne Dich und 

Euren besuchten Unterricht mit [Videokameras aufzeichnen], [um tiefgründige Einblicke in die 

Argumentationsprozesse der Lernenden bekommen zu können.] [Die Kameras stehen hinter 

den Stühlen der Schüler*innen und filmen Euch während des Bearbeitungsprozesses von 

hinten. Die Audioaufnahmen erfassen Eure Gespräche währenddessen. Ich bitte Euch vorher, 

während des Unterrichts keine Namen (dein eigenen, die Deiner Mitschülerinnen oder 

Mitschüler, den der Schule) zu nennen. Passiert dies versehentlich doch, werden ich die 

entsprechenden Ausschnitte der Audiospur nach der Datenerhebung löschen.] 

[Projektbeschreibung/konkretes Vorhaben Beispielstudie – quantitative Befragung] In meiner 

Studie/ Forschungsprojekt/ Abschlussarbeit] beschäftige ich mich mit […]. Ich bitte Dich um 

[das Ausfüllen unseres Fragebogens / die Teilnahme an einer Online-Befragung] zu den 

Themen [X, Y, Z]. 

[Hinweis auf Freiwilligkeit] Wenn du nicht einverstanden bist, musst Du nicht bei dem 

Forschungsprojekt mitmachen. Das ist in Ordnung. Dir passiert dann nichts Schlechtes. Alles 

ist freiwillig. [bei Videos] Wenn wir Videos machen, setzen wir Dich so hin, dass du nicht im 
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Bild der Videokamera bist. Wenn Du mitmachen möchtest, gebe bitte die 

Einverständniserklärung bis zum [Datum] an [Stelle/Person] zurück. 

[Bitte um Zustimmung] Auf den nächsten Seiten erkläre ich Euch die Regeln zum Datenschutz. 

Das heißt: (1) was ich mit Euren Daten mache und (2) welche Rechte Ihr habt. Bitte lies Dir die 

Erklärungen auf den nächsten Seiten genau durch. Wenn Du etwas nicht richtig verstehst oder 

Fragen hast, dann frag mich: [Name, Mail-Adresse] 

Danke und viele Grüße 

Name Studierende/r 

 

Datenschutzrechtlicher Informationsteil 

Als Formhinweis: Hervorhebung des datenschutzrechtlichen Informationsteils (z. B. fette 

Überschrift) Zudem ist die Zweckbindung der Einwilligung zu beachten: Personenbezogene Daten 

dürfen nicht für andere Zwecke als im datenschutzrechtlichen Informationsteil angegeben 

verwendet werden. Generell gilt: Die Formulierungen sind so spezifisch wie nötig und so 

allgemein wie möglich zu gestalten. 

Ein datenschutzrechtlicher Informationsteil ist nur notwendig, wenn auch personenbezogene 

Daten oder eine Reihe von personenbeziehbaren Daten erhoben werden.  

Hinweise zum Datenschutz 

Datenschutzrichtlinien [zugrundeliegende DS-Richtlinien] Ich halte mich an die folgenden 

Regeln zum Datenschutz: die Datenschutz-Grundverordnung, Bundesdatenschutzgesetzes, 

des [Berliner] Datenschutzgesetzes und des Berliner Schulgesetzes [Anm.: Hier sollten auch 

wirklich nur die Gesetze aufgeführt werden, die für das Projekt/die Studie zur Anwendung 

kommen.] 

Datenarten 

[Hinweis auf Datenarten] Für das Studienprojekt brauche ich folgende Daten: 

- [Fragebogendaten zu [XY-Einstellungen und Verhaltensweisen],  

- Videoaufzeichnungen des XY-Unterrichts  

- Video-/Tonaufzeichnungen von Einzelinterviews/ von Gruppeninterviews 

- Tests der XY-Kompetenzen.] 

Darin sind auch Angaben enthalten zu [Deinem Geschlecht/bisherige Schullaufbahn/Alter/ 

[Baustein: besondere Kategorien personenbezogener Daten: Zuwanderungshintergrund/ 

gesundheitliche Einschränkungen, Behinderungen, sonderpädagogischer Förderbedarf …] 

Diesen Baustein nur aufnehmen, wenn tatsächlich besondere Kategorien personenbezogener 

Daten abgefragt werden.  

Verwendungszweck 

[Verwendungszwecke: Beispiel Videographie (von Unterrichtssequenzen) / Tonaufzeichnung 

(Interviews)] Ich schaue und höre mir die Aufnahmen an. Dann mache ich davon Abschriften. 

Die Abschriften werte ich aus. In den Abschriften stehen keine Namen, zum Beispiel von 

Personen, Orten oder von der Schule. Es stehen auch keine Informationen über die Schule 
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darin. Ein Beispiel: Man kann Dich in einem Video sehen. Jemand sagt Deinen Namen. Über 

Deinen Namen wird dann aber nachträglich in der Aufnahme ein Rauschen eingefügt. So 

kann man Deinen Namen nicht verstehen. Außerdem steht Dein Name nicht in der Abschrift 

drin. 

[Verwendungszwecke: Beispiel – qualitativ/Beobachtung] Während der Beobachtung werden 

Protokolle erstellt, die aber keine Namen beinhalten. Die Protokolle werden im Nachgang 

durch mich ausgewertet. Alle Protokolle werden anonymisiert, d. h., es werden sämtliche 

Namen und sonstigen Hinweise, die Rückschlüsse auf Dich ermöglichen würden (z. B. Name 

und Ort der Schule), entfernt. Auch Angaben zur Schule werden entfernt.  

[Verwendungszwecke: Beispiel – quantitative Befragung] Der Fragebogen wird [online/in 

Papierform] durchgeführt. [Die Papierfragebögen werden anschließend digitalisiert. 

Nachdem die Daten digitalisiert sind, erfolgt unmittelbar die Vernichtung der Fragebögen.] 

Der digitale Datensatz wird anschließend ausgewertet.  

Aufbewahrung und Zugriff 

[Aufbewahrung und Zugriff] Die Daten sind gut geschützt. Erst einmal darf nur ich die Sachen 

hören oder sehen. Und vielleicht bekomme ich Unterstützung durch meine/n Betreuer/in an 

der Universität. Ich muss mich an die Regeln des Datenschutzes halten. Das habe ich auch 

unterschrieben.  

Veröffentlichung/Weitere Nutzung/Löschung der Daten 

OPTION 1 nur für Master-/Studienarbeit 

Einblick in die Daten haben neben mir [die Betreuenden meiner Masterarbeit/Studienarbeit], 

meine Kommilitonen bzw. Dozierenden erhalten lediglich Beispielauszüge. Die Daten werden 

ausschließlich für meine Masterarbeit/Studienarbeit im Rahmen meines Lehramtsstudiums 

genutzt. Die Daten werden nicht anderweitig veröffentlicht. Die personenbezogenen bzw. 

personenbeziehbaren Daten werden nach Abschluss meiner 

[Bachelorarbeit/Masterarbeit/Seminararbeit] datenschutzkonform gelöscht. Spätestens am 

[Monat/Jahr]. Dies gilt auch bei Abbruch oder Nichtbestehen der Prüfungsleistung. 

 [Option 1 Nutzung durch Studierenden, keine Nachnutzung]: Neben mir haben auch meine 

Mitstudierenden und meine betreuende Person an der Universität Einblicke in Deine Daten. Die 

Daten werden ausschließlich für meine Masterarbeit/Studienarbeit im Rahmen meines 

Lehramtsstudiums genutzt. Die Daten werden nicht anderweitig veröffentlicht. Sobald ich meine 

Masterarbeit/Studienarbeit abgeschlossen habe, werde ich die Daten löschen. Das mache ich 

spätestens zum [Monat/Jahr]. Dies gilt auch, wenn ich die Arbeit abbreche oder nicht bestehe.  

Option 2: Nachnutzung für universitäre Forschungsprojekte/Lehre/ Lehrkräftefortbildung 

Deine Daten sind wertvoll. Neben mir erhalten nur Forschende [der XY-Universität5] Zugriff auf 

deine Daten. Diese Forschenden müssen um Erlaubnis fragen und gut erklären können, was 

sie mit den Daten machen wollen. Manche Dinge, die Ihr gesagt oder geschrieben habt, 

stehen später vielleicht in Büchern, Heften, Berichten, Info-Blättern für Besprechungen und 

Versammlungen oder im Internet. Dort stehen dann aber niemals Namen dabei. Man kann 

 
5 Hier muss ganz klar spezifiziert werden, welchem Personenkreis Zugriff auf die Daten gewährt wird.  
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niemals sehen, von wem die Antwort kommt. Zum Beispiel, ob die Antwort von Dir kommt. [Für 

Videos/Tonaufnahmen]: Kurze Ausschnitte aus den [Videos/Tonaufnahmen] kommen 

außerdem in den Seminaren an der Universität und der Fortbildung für Lehrkräfte zum Einsatz. 

Es wird auch hier Dein Name nie genannt.  

Deine Daten werden nach Abschluss des Forschungsprojektes vernichtet, spätestens am 

[Monat Jahr].6  

Zusatz zu Option 2: Nachnutzung für ein Datenzentrum  

Die Daten sind wertvoll, auch für andere Forschungsprojekte und für andere Forscherinnen 

und Forscher. Deshalb gebe ich die [Daten/Videos] am [Monat/Jahr] an ein Datenzentrum. 

Das ist eine Sammelstelle. Dort heben wir die [Daten/Videos] sicher auf. Dort können andere 

Forscherinnen und Forscher sie finden und für andere Forschungsprojekte benutzen. Da es 

ganz viele solcher [Daten/Videos] gibt, kann man auch nur mit sehr hohem Aufwand 

herausfinden, wer in dem Video zu sehen ist/wer sich hinter den Daten verbirgt. Das mache 

ich nur, wenn Du einverstanden bist. Wenn Du das nicht willst, gebe ich die [Daten/Videos] 

nicht an ein Datenzentrum weiter. Dann benutze ich die Daten/Videos nur für mein Projekt und 

lösche die [Daten/Videos] spätestens am [Monat/Jahr].  

Rechte der Teilnehmer/-innen [Hinweis auf die Rechte der Betroffenen]  

• Art. 7 Abs. 3 DSGVO: Recht auf Widerruf der Einwilligung. Das bedeutet: Am Anfang 

warst du einverstanden. Das ist jetzt nicht mehr so. Du kannst mir sagen: Ich bin nicht 

mehr einverstanden. Dann darf ich Deine Daten nicht mehr benutzen.] 

• Art. 15 DSGVO: Das Recht auf Auskunft. Das bedeutet: Du kannst uns fragen, welche 

Daten ich über Dich habe und wie ich die Daten über Dich benutze. Ich sage Euch 

das dann. 

• Art. 16 DSGVO: Recht auf Berichtigung. Das bedeutet: Du kannst mir sagen, dass ich 

Deine Daten berichtigen soll, wenn Deine Daten falsch sind oder wenn etwas fehlt. 

• Art. 17 DSGVO: Recht auf Löschung. Du kannst mir sagen, dass ich Deine Daten 

löschen soll.  

• Art. 18 DSGVO: Recht auf Einschränkung der Verarbeitung. Das bedeutet: Man darf 

mit den Daten nicht alles machen. Du kannst mir sagen, was ich mit deinen Daten 

machen darf und was nicht.  

• Art. 77 DSGVO: Recht auf Beschwerde bei einer Aufsichtsbehörde. Das bedeutet: 

Die Aufsichtsbehörde ist eine Stelle beim Staat. Die Aufsichtsbehörde kontrolliert: 

Behandle ich Deine Daten richtig? Du kannst der Aufsichtsbehörde einen Brief oder 

eine E-Mail schreiben, wenn Du glaubst, dass ich mit Deinen Daten etwas nicht richtig 

gemacht habe. 

Wenn Du eines von Deinen Rechten aus der Liste oben benutzen willst, musst Du mir einen 

Brief oder eine E-Mail schicken. In jedem Fall gilt: Du machst freiwillig bei dem 

Forschungsprojekt mit. Du kannst immer sagen: Ich will das nicht. Oder: Ich will das nicht 

mehr. Das ist in Ordnung. Dir passiert dann nichts Schlechtes. 

 
6 Falls die Daten an ein Datenarchiv weitergegeben werden, gilt der Zusatz zu Option 2 und dieser Satz muss 
gelöscht werden.  
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[verantwortliche Stelle] Für die Einhaltung der Datenschutzbestimmungen ist verantwortlich: 

[Freie Universität Berlin / Technische Universität Berlin / Humboldt Universität zu Berlin]. 

[Ansprechpartner] Ich muss mich immer an die Regeln für den Datenschutz halten. Dafür bin 

ich verantwortlich: Name, Universität, Mailadresse (unbedingt Campus-Email). Dein 

Ansprechpartner für alle Fragen zum Datenschutz: ist (Name des verantwortlichen 

Datenschutzbeauftragten der Universität)  

 

 

Einwilligungserklärung 

Als Formhinweis: Die Einwilligungserklärung auf einer neuen Seite des Gesamtdokuments 

beginnen, als Überschrift „Einwilligungserklärung“ verwenden; fortlaufende Seitennummerierung 

des Gesamtdokuments beibehalten. 

Beispiel: Einverständniserklärung zur Teilnahme und zur Verwendung personenbezogener 

Daten für die Studie [„Projekttitel“] 

<<<<Bitte nur dieses Blatt an die Schule zurücksenden/zurückgeben >>>>>  

[Informiertheit] Ich habe das Informationsblatt über das Forschungsprojekt bekommen. Ich 

habe alles gelesen und konnte Fragen stellen. 

[Formulierungsbeispiele bzgl. der Rechte der/des Betroffenen: Hinweis auf Freiwilligkeit und 

Folgenlosigkeit; Widerrufsrecht] Ich habe verstanden: Ich mache freiwillig bei dem 

Forschungsprojekt mit. Mir passiert nichts Schlechtes, wenn ich nicht mitmachen will. Oder 

wenn ich sage: Ich will nicht mehr mitmachen. Besonders in der Schule. Das bedeutet: Ich 

werde in der Schule nicht schlechter behandelt, weil ich nicht mitmachen will. Ich kann zu 

jeder Zeit sagen: Ich will nicht mehr mitmachen. Oder: Ich bin nicht mehr einverstanden. Das 

nennt man Widerruf. Ich muss nicht sagen, warum. Mir passiert dann auch nichts Schlechtes. 

Bei einem Widerruf werden meine Daten verändert. Damit man nicht mehr erkennen kann, 

dass diese Daten von mir kommen. Oder meine Daten werden gelöscht. 

Meinen Widerruf sage ich meiner Lehrkraft oder schreibe ihn an:  (E-Mail & Tel.nr. betreuende 

Hochschullehrkraft/Dozentin/Dozent) ____________________________ 

Das Informationsblatt und die Einverständniserklärung mit meiner Unterschrift bleiben in 

meiner Schule. Ich habe eine Kopie vom Informationsblatt und von meiner 

Einverständniserklärung bekommen.  

____________________________________________________________________________________ 

Ich bin mit der Erhebung, Verarbeitung und Speicherung folgender Daten einverstanden:  

 Fragebogendaten/Beobachtungen 

 Audioaufnahmen  
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 Videoaufnahmen  

Die Daten werden nach Beendigung der [Masterarbeit/Studienarbeit] gelöscht, spätestens am 

[Monat/Jahr]. 

[Optional] Ich bin damit einverstanden, dass die Arten von Daten, bei denen ich ein Kreuz 

gesetzt habe, auch mit berechtigten Forschenden der [Universität XY] für das 

[Forschungsprojekt XY/die Seminare von Person XY/die Lehrkräftefortbildung im Rahmen des 

Forschungsprojektes XY] geteilt werden. 

 ja 

 nein 

Die Daten werden nach Ende des Forschungsprojektes gelöscht, spätestens am [Monat/Jahr] 

[Optional: oder an ein Datenzentrum weitergegeben.] 

[Optional] Ich bin damit einverstanden, dass die Arten von Daten, bei denen ich ein Kreuz 

gesetzt habe, spätestens am [Monat/Jahr] an ein Datenzentrum weitergegeben werden.  

 ja 

 nein 

 

___________________________________________                  _____________________________________ 

Vor- und Nachname (in Druckschrift)                                                 Ort, Datum, Unterschrift 

 

 

 

 


