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Vorbereitungen zur möglichen Auszahlung der Hauptstadtzulage 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
liebe Beschäftigte, 
 
wie bereits an verschiedenen Stellen kommuniziert, lässt die FU Berlin derzeit die An-
wendbarkeit des TV Hauptstadtzulage sowie die damit verbundene Auszahlung gerichtlich 
überprüfen, um auf dieser Grundlage u. a. weitere Finanzierungsverhandlungen mit der 
Landesregierung führen zu können. Der Verhandlungstermin vor dem Landesarbeitsge-
richt Berlin/Brandenburg ist am 13. Oktober 2026.  
 
Für den Fall, dass das Landesarbeitsgericht die erstinstanzliche Entscheidung bestätigt, 
hält die Hochschulleitung an ihrem Beschluss fest, die Ausschlussfrist des § 37 TV-L nicht 
anzuwenden und auf die Einrede der Verjährung zu verzichten. Dementsprechend werden 
Sie die Hauptstadtzulage ohne gesonderte Geltendmachung ihres Anspruchs rückwirkend 
ab Inkrafttreten des TV Hauptstadtzulage zum 01.04.2025 erhalten.  
 
Wenn die entsprechenden Voraussetzungen gegeben sind, soll die Auszahlung Ihrer 
Hauptstadtzulage planmäßig im Dezember dieses Jahres erfolgen. Da die Hauptstadtzu-
lage anteilig als steuerfreier Zuschuss für ein Firmenticket genutzt werden kann, benötigt 
die Personalabteilung im Vorfeld Ihre Entscheidung, in welcher Form Ihre persönliche 
Hauptstadtzulage ausgezahlt werden soll. 
 
Bitte laden Sie sich hierfür das benötigte Formular auf der Homepage der FU Berlin 
herunter, füllen Sie es vollständig aus und unterschreiben Sie es. Anschließend 
senden Sie Ihre Erklärung bis spätestens 30. September 2026 per E-Mail 
(hauptstadtzulage@personal.fu-berlin.de) oder per Post an die Personalabteilung 
zurück: 
 

 
 

 

Der Präsident 
Zentrale Universitätsverwaltung 
Abteilung I - Personal 
 
Abteilungsleitung 
Rudeloffweg 25-27 
14195 Berlin 
 
49 30 838-57258 / -53793 (Sekretariat) 
49 30 838-457258 
hauptstadtzulage@personal.fu-berlin.de 
www.fu-berlin.de 
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Freie Universität Berlin 
Zentrale Universitätsverwaltung 
Abteilung I – Personal 
Rudeloffweg 25/27 
14195 Berlin 
 
Bitte nutzen Sie ausschließlich einen der beiden Kommunikationswege. So erleichtern Sie 
uns die Bearbeitung der Rückläufe. 
 
Dieses Anschreiben, das Formular für Ihre Erklärung (Beschäftigte oder Auszubildende) 
sowie ein Merkblatt mit weiteren Hintergrundinformationen und Erläuterungen finden Sie 
auf unserer Homepage auch in englischer Übersetzung: 
 
 

https://www.fu-berlin.de/sites/abt-1/service/Tarif--und-Besoldungsinformationen/index.html 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Bitte beachten Sie, dass Ihre Mitwirkung an diesem Prozess wichtig und die fristge-
rechte Abgabe Ihrer Erklärung erforderlich ist. Von der Abgabe Ihrer Erklärung ist die 
Festsetzung der Zahlweise sowie die volle Auszahlung der Hauptstadtzulage abhängig.  
 
Rückfragen zur Auszahlung der Hauptstadtzulage oder zum Ausfüllen Ihrer Erklärung kön-
nen Sie gern an die o. g. E-Mail-Adresse hauptstadtzulage@personal.fu-berlin.de richten. 
 
 
Herzlichen Dank für Ihre Mithilfe. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
Ihre Personalabteilung 

Note for English speakers: Please follow 
the link below or scan the QR code to visit 
our website. There you will find this docu-
ment and all further instructions regarding 
the capital city allowance in English. 
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